Obec Zamutov, Obecny urad Zamutov ¢. 434, 094 15

SMERNICA STAROSTU OBCE

UPRAVU.]I’JCA ZASADY POSTUPU PRI VEREJNOM OBSTA,RAVANj ZAKAZIEK NA DODANIE
TOVARU, ZAKAZIEK NA USKUTOCNENIE STAVEBNYCH PRAC A ZAKAZIEK NA POSKYTOVANIE
SLUZIEB

CL.L
VSEOBECNE USTANOVENIA

1.1 Tato smernica je vydavana v zmysle zakona NR SR ¢. 25 zo dna 14. decembra 2005
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon
0 verejnom obstaravant).

1.2V zmysle zdkona o verejnom obstaravani je Obec Zamutov (d’alej len obec) ,,verejnym
obstaravatelom*, a pri zaddvani zakaziek sa na neho vztahuju vsetky postupy upravené
tymto zakonom pre verejného obstaravatel’a.

1.3 Smernica upravuje postup pri verejnom obstaravani zdkaziek na dodanie tovaru,
zékaziek na uskutoCnenie stavebnych prac a zdkaziek na poskytnutie sluzieb ato pre
zakazky podlimitné, podprahové a zakazky s nizkou hodnotou. Touto smernicou su
povinni sa riadit’ vSetci pracovnici obce, ktori st v ramci svojich pracovnych povinnosti
povereny starostom obce obstardvanim zakaziek.

1.4 Zékazka je zmluva spenaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravate'mi a jednym alebo viacerymi uspesnymi uchddza¢mi na strane
druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

CL IL
ROZDELENIE ZAKAZIEK PODI’A PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY

2.1 Podlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vysSia ako
- 2 miliény Sk, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zdkazku na poskytnutie sluzby
- 12 miliénov Sk, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

2.2 Podprahova zakazka je, ak predpokladana hodnota zédkazky je niz8ia ako finan¢ny limit
uréeny v bode 2.1 a zaroven rovnaka alebo vyssia ako
- 1 milion Sk, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zdkazku na poskytnutie sluZieb
- 4 miliony Sk, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac

2.3 Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladanad hodnota zédkazky je nizSia ako
finan¢ny limit ur¢eny v bode 2.2 v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendéarny rok.

2.4 Predpokladana hodnota zakazky — ako cena bez dane s pridanej hodnoty a vychadza
z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case
zacatia postupu zadéavania zékazky.
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CL IIL
ZADAVANIE PODLIMITNYCH A PODPRAHOVYCH ZAKAZIEK

Rozhodnutia o zad4vani zdkaziek z hl'adiska ur¢enia potrieb obce vydava starosta obce.
Zadavanie zékaziek vykonava organizacia prostrednictvom odborne spdsobilej osoby (§
116 zékona o verejnom obstaravani), ktorti ma obec v pracovnopravnom alebo inom
zmluvnom vzt'ahu (mandatna zmluva). Odborne spdsobila osoba v procese obstaravania
vykondva a zodpoveda za tieto ¢innosti:

- urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky,

- vyber najvhodnejsej metddy pre dany predmet obstaravania,

- vypracovanie a overenie spravnosti dokumentov verejného obstardvania ako su
ozndmenie o vyhldseni metddy verejného obstardvania, ozndmenie o vysledku VO,
sutazné podklady, pisomnosti zasielané uchadzacom, resp. zaujemcom a turadu pre
verejné obstaravanie (vysvetlenie, Ziadosti o napravu, zddévodiovanie pripadnych
namietok a pod.),

- overenie pisomnosti zasielanych uchadzaCom, resp. zaujemcom z hl'adiska ich
rozsahu, uplnosti a spravnosti (sut'azné podklady),

- komunikécia suchadzaémi (vysvetlenia, Ziadosti o napravu) a s Uradom pre VO
(zdovodnenia v pripade ndmietok a pod.)

- overenie spravnosti a uplnosti dokumentacie z verejného obstaravania (zapisnice,
vyhlasenia ¢lenov komisie a pod.

Obec eviduje vSetky doklady tykajice sa procesu verejného obstardvania a uchovava ich

pat’ rokov od podpisania zmluvy.

Za archivaciu dokladov v podmienkach obce zodpoveda veduci ekonomického

oddelenia obecného uradu.

CLIV.
ZADAVANIE ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

Zadavanie zékaziek vykondvaji pracovnici organizacie povereni starostom obce,
v spolupraci s odborne spdsobilou osobou avprocese obstardvania postupuju
nasledovne:

- vynalozené naklady na obstardvanie predmetu zékazky (obstaravatel'ska rézia,
administrativny vykon na proces obstardvania, preskimanie a vyhodnotenie
informacii — telefonické, elektronické apod., ¢asové ainé hladiskd) musia byt
primerané kvalite a cene predmetu zakazky,

- pri zaddvani zdkazky sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy, okrem pripadov,
v ktorych to vyzaduje zakon,

- povereni pracovnici eviduji vsetky doklady z procesu verejného obstardvania
a uchovavaju ich péat’ rokov.

Zadavanie zékaziek pri ktorych nie je nutné v podmienkach obce vykonavat’ prieskum

trhu, resp. d’alSie administrativne a iné vykony procesu obstaravania:

- zékazky na priace bezného charakteru, vykonavané jednym dodavatelom
s finanénym limitom do 600.000,- Sk a prace obstaravané z dovodu mimoriadne;j
udalosti (havarijny stav) bez finan¢ného limitu,

- zadkazky na sluzby zabezpeCované jednym monopolnym dodévatelom ako su
dodavky elektriny, plynu, tepla, vody a telefonické sluzby bez finan¢ného limitu,
ostatné sluzby s financnym limitom do 100 tisic Sk.
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- zakazky na dodavku tovarov jednotlivo pouzitelnych, dostupnych v obchodnej sieti,
ako su Cistiace a hygienické prostriedky, ochranné prostriedky a pracovné pomdcky,
kancelarske potreby, material na bezni udrzbu, kancelarsky papier (xeroxovy),
spotrebny material a to vSetko s finanénym limitom do 200.000,- Sk, ndu¢né literatira
(knihy, ¢asopisy, zbierky zdkonov, financny spravodajca a pod.) bez finan¢ného limitu.

CL V.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Pracovnici organizacie su povinni v zmysle dodrziavania hospodarnosti a efektivnosti
¢innosti overovat, ¢i pripravovana finan¢na operéacia je v sulade s tymito zadsadami,

s rozpo¢tom organizacie, s uzavretymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami

o hospodareni a ¢i je v sulade so vSeobecnymi zavdznymi predpismi.

V pripade zistenia nedostatkov v zmysle predchadzajiceho odseku su pracovnici
organizacie povinni tieto nahlasit’.

Tato smernica nadobuda platnost’ diilom 09.03.2007, tymto dilom zaroven kon¢i platnost’
smernice ohl'adom uplatiiovania zasad upravujucich postup pri verejnom obstaravani
prac, tovarov a sluzieb zjednodusenou formou verejného obstaravania pri ziskavani
predmetov obstaravania vel'mi nizkej ceny, ktora bola vydana starostom obce v zmysle
zakona €. 523/2003 Z. z.

V Zamutove, dia 09.03.2007

Visnovsky Dusan
starosta obce
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